Phụ lục
HƯỚNG DẪN LẬP DỰ TOÁN CHI PHÍ QUY HOẠCH XÂY DỰNG

(Kèm theo Quyết định số: 15/2008/QĐ-BXD ngày 17 tháng 11 năm 2008 của Bộ trưởng Bộ Xây dựng)

	TT
	Thành phần chi phí
	Diễn giải chi phí
	Thành tiền (đ)

	1
	Chi phí mua tài liệu và văn phòng phẩm:
	
	

	
	- Mua các số liệu, tài liệu
	
	

	
	- Mua bản đồ các loại, mua phần mềm lập quy hoạch (nếu có)
	Khối lượng x đơn giá
	

	
	- Văn phòng phẩm các loại: giấy, mực, bút...
	
	

	2
	Chi phí chuyên gia:
	
	

	
	Tiền lương và phụ cấp lương, BHXH, bảo hiểm y tế của từng chuyên gia như: Chủ nhiệm đồ án, kiến trúc sư, kỹ sư, kỹ thuật viên...
	Ngày công của từng chuyên gia x Đơn giá tiền lương của từng chuyên gia
	

	3
	Chi phí khấu hao máy, thiết bị:
	
	

	
	Máy tính, máy in, photo...
	Thời gian khấu hao của từng loại máy x Mức khấu hao của từng loại máy
	

	4
	Chi phí quản lý:
	
	

	
	- Tiền lương và phụ cấp lương, BHXH, bảo hiểm y tế của bộ phận quản lý
	Công của từng cán bộ quản lý x Mức tiền lương của từng cán bộ quản lý
	

	
	- Chi phí cho các dich vụ công cộng: Tiền điện, nước, vv...
	Xác định theo quy định
	

	
	- Thông tin liên lạc
	nt
	

	
	- Chi phí đào tạo 
	nt
	

	
	- Chi phí khấu hao (hoặc thuê) văn phòng làm việc
	nt
	

	5
	Chi phí hội nghị, hội thảo, họp thông qua các bước:
	Xác định theo quy định
	

	6
	Chi phí đi lại, công tác phí (nếu có):
	 Xác định theo quy định
	

	7
	Các chi khác có liên quan (nếu có):
	Xác định theo quy định
	

	8
	Thu nhập chịu thuế tính trước:
	6%x(1+2+3+4+5+6+7)
	

	9
	Thuế giá trị gia tăng (VAT):
	Mức thuế suất theo quy định x (1+2+3+4+5+6+7+8)
	

	10
	DỰ PHÒNG PHÍ 5%:
	5% x(1+2+3+4+5+6+7+8+9)
	

	
	 Tổng cộng (1 đến 10)
	
	


Một số điểm lưu ý:

- Trước khi xác định dự toán cần phải lập đề cương thực hiện công việc; trong đó nêu rõ nội dung công việc cần thực hiện, số lượng và trình độ của chuyên gia, thời gian thực hiện của từng chuyên gia và sản phẩm của công việc cần thực hiện.

- Đối với mức tiền lương của chuyên gia: 

+ Xác định theo quy định hiện hành của Nhà nước; 

+ Hoặc xác định theo mức tiền lương thực tế của chuyên gia đã thực hiện trong 2 năm gần nhất đã được kiểm toán hoặc đã được cơ quan thuế xác nhận.
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